平成○○年○○月○○日

○○大学

就職部　○○○○　様

株式会社○○○○
人事部長　○○○○

貴校学生の採用内定に関するご報告
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
また、弊社求人募集に関しましては、日頃より格別なるご高配を賜り、厚くお礼を申し上げます。

さて、このたびは貴校学生をご推薦賜り、誠にありがとうございました。

弊社にて厳正なる選考させて頂きました結果、以下の貴校学生の採用内定が決まりましたのでご報告申し上げます。

入社後は貴校で学ばれた知識や能力を存分に発揮頂きたく、また貴校学生にさらにご活躍頂けるよう若手社員の育成に努めてまいります。今後とも何卒宜しくお願い申し上げます。末筆ながら貴校の益々のご発展をお祈り申し上げます。
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